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PLAN DE FORMATION  SUR LOGICIEL API. 
MODULE FINANCIER 

 
 
 
Public visé : Toute personne sachant manier déjà l’outil informatique, devant traiter des opérations 
financières. 
 
Objectifs : Permettre d’appréhender le fonctionnement d’un bon recouvrement et d’en maîtriser les 
techniques.  
Saisir des règlements avec pointage, remise en banque, gestion des impayés, relances. 
 
Moyens pédagogiques : Formation dirigée par un professionnel de la gestion informatisée. Méthodes 
d’animation actives et pratiques. Elles s’appuient sur des apports théoriques et méthodiques (études de 
cas, exercices, cas concrets d’entreprise). 
 
Méthodes d’évaluation des acquis : Après chaque session, une évaluation des acquis précédents sera 
envisagée, suivra une évaluation générale en fin de stage. 
 
 
Contenu de la formation : 

 
�  SAISIE DES REGLEMENTS 

�  POINTAGE DES ECHEANCES 

�  REMISES EN BANQUE 

� GESTION DE L’ECHEANCIER  

� GESTION + SUIVI DES RELANCES CLIENTS ET FOURNISSEURS 

�  DIVERSES EDITIONS 

� GENERATION DES REGLEMENTS EN COMPTABILITE 

 


